
 

 

แนวทางการปฏิบตัิงาน 

เทศบาลต าบลนาวัง อ าเภอเมือง จงัหวัดอ านาจเจรญิ 
 

ช่ืองาน การพิจารณาค าร้องขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 

วิธีการ/ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

ระยะเวลา 

1. รับค าร้องขอจดทะเบียนและตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น 10 นาที 
2.ตรวจสอบรายละเอียดค าร้องขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ดังนี้  
   2.1 ช่ือ สกุล สัญชาติ ของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ / ช่ือร้าน ถูกต้องหรือไม่  
   2.2 ชนิดแห่งพาณิชยกิจท่ียื่นค าขอ / จ านวนเงินทุน  
   2.3 ท่ีต้ังส านักงานใหญ่อยู่ในพื้นท่ีต าบลนายมหรือไม่  
   2.4 ส าเนาบัตรประชาชน / ส าเนาบัตรทะเบียนบ้าน ของผู้ยื่นค าขอ  
   2.5 ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีต้ังร้าน  
     - ส านักงานใหญ่ต้องต้ังอยู่ในเขตพื้นท่ีต าบลนาวัง  
   2.6 ในกรณีสถานท่ีต้ังร้าน ไม่ใช่ตามท่ีอยู่ของผู้ยื่นค าขอ ต้องมีหนังสือ 
ยินยอมให้ใช้สถานท่ี พร้อมส าเนาบัตรประชาชน / ส าเนาทะเบียนบ้าน และ
ส าเนาโฉนดท่ีดินของสถานท่ีดังกล่าว 

20 นาที 

3. ลงพื้นที่ตรวจสอบสถานประกอบการที่ยื่นค าขอ ประกอบการพิจารณารับ 
จดทะเบียนพาณิชย์ ดังนี้  
   - ค าขอดังกล่าวมีการจัดต้ังจริงหรือไม่ ชนิดแห่งพาณิชยกิจตรงตามท่ียื่น 
ค าขอหรือไม่  
    *ต้องยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันจัดต้ังสถาน 
ประกอบการ  
   - ท่ีต้ังส านักงานใหญ่อยู่ในพื้นท่ีต าบลนาวังหรือไม่  
   - หากมีการจัดต้ังร้านจริง ประกอบกับมีชนิดของพาณิชยกิจท่ียื่นค าขอจริง 
เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอ เสนอเอกสารต่อนายทะเบียนพาณิชย์เพื่อรับจดทะเบียน 
พาณิชย์ต่อไป 

1 วัน 

4. เจ้าหน้าที่ด าเนินการดังนี้  
   4.1 ลงระบบจดทะเบียนพาณิชย์ ของกรมพัฒนาธุรกิจฯ  
   4.2 เสนอเอกสารต่อนายทะเบียนพาณิชย์ลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์  
   4.3 แจ้งผู้ยื่นค าขอรับใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

30 นาที 

5. เมื่อผู้ใช้สิทธิเข้ามารับข้อมูลข่าวสาร ให้เจ้าหน้าท่ีผู้พิจารณาเป็นผู้อ านวย
ความสะดวกในการรับข้อมูลข่าวสารต่อไป 

20 นาที 

 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

* ระยะเวลาอาจเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม 



                                                                                                                                                      แบบ ทพ. 
 

[   ] ส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย ์
[   ] ส ำนักงำนทะเบียนพำณิชย ์
      อ ำเภอ...................................... 
      จังหวัด..................................... 
 

 

ค ำขอจดทะเบียน 
 

 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำที่) 
เลขรับที่............................................................................ 
รับวันที่............................................................................. 
 
 

เลขที่ค ำขอเดิม................................................................. 
ทะเบียนเลขที่................................................................... 

ประเภทค ำขอ 
[   ] จดทะเบียนพำณิชย์ (ให้กรอก [1] – [8] ส่วน [9] – [12] ให้เลือกกรอกตำมแต่กรณี) 
[   ] จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร [   ] [   ] [   ] [   ] [   ] ต้ังแต่วันที่....................เป็นดังน้ี (ให้กรอกเฉพำะรำยกำรซึ่งประสงค์จะขอเปลี่ยนแปลง) 

[   ] จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ ตั้งแต่วันที่..............................................(ให้กรอกรำยกำรเฉพำะใน [1] [2] และ [5]) 
 

 

[1] ชื่อผู้ประกอบพำณิชยกิจ........................................................................อายุ.................ปี เชื้อชาติ....................................สัญชาติ................................... 
     ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่...............ตรอก/ซอย........................................ถนน...................... ..........................ต าบล/แขวง............................................... 
     อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..............................................โทรศัพท์................. .........................โทรสาร...................................................... 
[2] ช่ือที่ใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจ ภาษาไทย...................................................................................................................... ............................................. 
                                               ภาษาต่างประเทศ (ถ้าม)ี............................................................................................................................. ............... 
[3] ชนิดแห่งพำณิชยกิจ                                                                                                               รหัสส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
 

     (1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………..…            
     (2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………..…  
     (3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..……  
     (4) …………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..……  
[4] จ ำนวนเงินทุนที่น ำมำใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจเป็นประจ ำ จ านวน..............................................บาท (............................................................) 
[5] ที่ต้ังส ำนักงำนแห่งใหญ่ เลขที่........................หมู่ที่.......................ตรอก/ซอย.............................................................................................................. 
     ถนน.....................................................ต าบล/แขวง.......................................................อ าเภอ/เขต.............................................................................. 
     จังหวัด............................................................................โทรศัพท์...........................................................โทรสาร........................................................... 
[6] ชื่อผู้จัดกำร ....................................................................................อายุ......................ปี สัญชาติ....................................ที่อยู่เลขที่.............................. 
     หมู่ที่.................ตรอก/ซอย................................................ถนน................................................ .........ต าบล/แขวง........................................................ 
     อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด..................................................โทรศัพท์............................................โทรสาร............................................ 
[7] วันที่เริ่มต้นประกอบพำณิชยกิจในประเทศไทย ต้ังแต่วันที่..........................................................................................................................................  
[8] วันที่ขอจดทะเบียนพำณิชย์ .............................................................................................. ........................................................................................... 
[9] รับโอนพำณิชยกิจน้ีจำก ...........................................................................................สัญชาติ........................... ......ที่อยู่เลขที่...................................... 
     หมู่ที่.................ตรอก/ซอย..........................................ถนน................................................ ..........ต าบล/แขวง............................................................. 
     อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด................................................โทรศัพท์............... .............................โทรสาร............................................. 
     ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ........................................................................................โอนเมื่อวันที่..................... ................................................. 
     สาเหตุที่โอน............................................................................................................................................................................................. ...................... 
[10] ที่ต้ังส ำนักงำนสำขำ เลขที่...............................หมู่ที่.............................................ตรอก/ซอย............................ ........................................................ 
      ถนน.................................................ต าบล/แขวง........................................................อ าเภอ/เขต............................................................... 
      จังหวัด........................................................โทรศัพท์...................................................โทรสาร..................................................................... 
      ที่ต้ังโรงเก็บสินค้ำ เลขที่....................................หมู่ที่.............................................ตรอก/ซอย....................... ............................................................. 
      ถนน.................................................ต าบล/แขวง........................................................อ าเภอ/เขต............................................................... 
      จังหวัด........................................................โทรศัพท์...................................................โทรสาร..................................................................... 
 

 
 
 



 
 

      ตัวแทนค้ำต่ำง คือ..........................................................................................ที่อยู่เลขที่................... .........................หมู่ที่.......................................... 
      ตรอก/ซอย............................................................ถนน.........................................................ต าบล/แขวง..................................... ............................... 
      อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด................................. ..................โทรศัพท์.......................................โทรสาร........................................  
[11] ชื่อ อำยุ เชื้อชำติ สญัชำติ ต ำบลทีอ่ยู่ และจ ำนวนทุนลงหุ้นของผู้เป็นหุ้นส่วน และจ ำนวนเงินทุนของหำ้งหุ้นส่วน 
      ผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน/ผู้เป็นหุ้นส่วนเข้าใหม่ มีจ านวน.................................คน ดังน้ี 
      (1) .................................................................................อายุ.........................ปี เชื้อชาติ ...........................................สัญชาติ........................................ 
      ที่อยู่เลขที่...............................................................หมู่ที่....................................ตรอก/ซอย.......................................................................................... 
      ถนน........................................................ต าบล/แขวง......................................................... .............อ าเภอ/เขต........................................................... 
      จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์....................................... ...................โทรสาร................................................................ 
      ลงหุ้นด้วย........................................จ านวน...................................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................. 
      (2) .................................................................................อายุ.........................ปี เชื้อชาติ... ........................................สัญชาติ........................................ 
      ที่อยู่เลขที่...............................................................หมู่ที่....................................ตรอก/ซอย................................... ....................................................... 
      ถนน........................................................ต าบล/แขวง......................................................................อ าเภอ/เขต............................................... ............ 
      จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์.......................... ................................โทรสาร................................................................  
      ลงหุ้นด้วย........................................จ านวน...................................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................. 
      (3) .................................................................................อายุ.........................ปี เชื้อชาติ. ..........................................สัญชาติ........................................ 
      ที่อยู่เลขที่...............................................................หมู่ที่....................................ตรอก/ซอย..........................................................................................  
      ถนน........................................................ต าบล/แขวง......................................................... .............อ าเภอ/เขต........................................................... 
      จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร.................. .............................................. 
      ลงหุ้นด้วย........................................จ านวน...................................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................. 
[12] จ ำนวนเงินทุน จ ำนวนหุ้น และมูลค่ำหุ้นของบริษัทจ ำกัด จ ำนวนและมูลค่ำหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชำติถืออยู่ 
      ทุนจดทะเบียน................................................................บาท แบ่งออกเป็น..................................หุ้น มูลค่าหุ้นละ................................................บาท 
      สัญชาติ........................................ถือหุ้น...........................................หุ้น       สัญชาติ........................................ถือหุ้น.................. .........................หุ้น 
      สัญชาติ........................................ถือหุ้น...........................................หุ้น       สัญชาติ........................................ถือหุ้น...........................................หุ้น  
[13] ผู้เป็นหุ้นส่วนออกหรือตำย จ านวน...................คน ดังน้ี (ใช้กรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามข้อ 11) 
      (1) .................................................................................อายุ.........................ปี เชื้อชาติ ...........................................สัญชาติ........................................ 
      ที่อยู่เลขที่...............................................................หมู่ที่....................................ตรอก/ซอย.......................... ................................................................ 
      ถนน........................................................ต าบล/แขวง......................................................................อ าเภอ/เขต...................................... ..................... 
      จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์................. .........................................โทรสาร................................................................  
      (2) .................................................................................อายุ.........................ปี เชื้อชาติ. ..........................................สัญชาติ........................................ 
      ที่อยู่เลขที่...............................................................หมู่ที่....................................ตรอก/ซอย.......................................................................................... 
      ถนน........................................................ต าบล/แขวง......................................................... .............อ าเภอ/เขต........................................................... 
      จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์....................................... ...................โทรสาร................................................................ 
[14] อื่น ๆ ................................................................................................................................................ ........................................................................... 
      ............................................................................................................................. .........................................................................................................  
                           ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรข้ำงต้นถูกต้องและเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

                                         (ลงลำยมือชื่อ)..................................................................ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจ 
                                                         (…………….…………………………………………….) 
 

บันทกึนำยทะเบียนพำณิชย ์
รับจดทะเบียน ณ วันท่ี.............................................................................................................. 

 
(ลงลายมือช่ือ).................................................................นายทะเบียนพาณชิย์ 

                                                        (................................................................) 
 

 


